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CERTIFICACION

El infrascrito Alcalde Municipal del municipio de Chimaltenango, departamento de Chimaltenango,
en cumplimiento del articulo 10, numeral 26 de la Ley de Acceso a la Informacién publica, Decreto
No. 57-2008 del Congreso Nacional de la Republica, COMUNICA: Acerca del Informe del
funcionamiento y finalidad del archivo, su sistema de registro y categorias de informacion,
procedimientos y facilidades de acceso de la Municipalidad de Chimaltenango, Departamento de

Chimaltenango, lo siguiente:

1.1 Funcionamiento y finalidad de archivo: La Municipalidad y las dependencias que integran,
manejan su propio archivo para el ejercicio de sus funciones, de acuerdo a los pardmetros de
proteccion que existen, en forma fisica y electrénica. El objeto primordial es recibir, diligenciar,
organizar, clasificar, administrar y resguardar los documentos generados por cada uno,
permitiendo la disponibilidad inmediata de la informacién.

1.2 Sistema de registro: cada dependencia, direcciones y secretaria de la Municipalidad, registran la
informacién dentro de los sistemas utilizados, fisica y digital, en forma cronolégico, fecha, asunto,
orden numérico o impreso, quienes se responsabilizan por cada uno, permitiendo por su
resguardo y sistematizar los expediente.

1.3 Categoria de la informacion: La informacién contenida en los archivos es publica, salvo las
excepciones contempladas en la ley de Acceso a la Informacién Publica.

1.4 Procedimiento y facilidades de acceso al archivo: La informacion se proporciona al solicitante a
través de la Encargada de la Unidad de Informacién Publica, se entrega de forma agil como un
mecanismo de control administrativo de acuerdo a los procedimientos establecidos para obtener
la informacién a través de solicitud en forma verbal, escrita, por teléfono, correo electrénico o
portal web municipal www.munidechimaltenango.gob.gt para realizar la consulta de la

informacién de oficio.
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b\(’ LIDAD DE CHIMALTENANGO

Lic. Carlos Alexanugy Viviana Elizape ajarito Castro
Alcalde Municipal

argada de la Unidad de Informacién Publica
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
martes doce (12) de julio de dos mil veintidos (2022)
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