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de las fincas deberan de permitir la colocacion de las mismas. También, a juicio de la autoridad,
podran colocarse las placas en postes instalados en el cruce de calles o avenidas, siempre ¥
cuando su instalacién no afecte la seguridad de los peatones y automovilistas.
Articulo 24.- Las placas que contengan la nomenclatura de las vias publicas contendran ademas
nombre de colonia, cdigo postal y zona correspondiente.
Articulo 25.- Corresponde al Departamento, ejecutar los procedimientos para la revisién,
modificacion, actualizacién y fijacién de nueva numeracion, asi como la adecuada nomenclatura de
las vias y espacios publicos.
Articulo 26.- sera de caracter obligatorio el uso y la implementacién de la nomenclatura oficial, por
todas las instituciones publicas o privadas.
CAPITULO V
_ DE LAS PROHIBICIONES
Articulo 27.- Unicamente la autoridad administrativa municipal tendra la facultad para determinar
la nomenclatura y numeracién y expedir las constancias de numero oficial a los particulares y
dependencias oficiales, prestadores de servicios que lo requieran y lo soliciten, por lo que queda
estrictamente prohibido asumir esta funcion que solo corresponde a la autoridad municipal; la
violacion a esta disposicion traerd aparejada las responsabilidades y sanciones previstas en este
Reglamento.
Articulo 28.- Queda estrictamente prohibido:
a) Dafiar en forma premeditada o en acto de vandalismo los sefialamientos de nomenclatura y
numeracion.
b) Cambiar intencionalmente sin autorizacién de la autoridad municipal los nimeros que le fueron
asignados por el departamento.
¢) Borrar u ocultar a la vista de los transelintes la nomenclatura y numeracién establecida en los
predios.
d) No solicitar a la Direccion la aprobacion de la nomenclatura de los predios en fraccionamientos.
e) No solicitar a la Direccién los nimeros oficiales correspondientes a los predios.
Articulo 29.- La variacibn de la nomenclatura y numeracién oficial traerd aparejada las
responsabilidades y sanciones que éste y los demas reglamentos precisen, sin perjuicio de hacer
del conocimiento al Ministerio Publico.
CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES
Articulo 30.- Para la aplicacién de las sanciones la autoridad municipal tomard en cuenta la
gravedad de la violacion, las circunstancias del hecho y la intencién en su comision.
Articulo 31.- La violacién a los articulos 27 y 29 de éste Reglamento, por cada caso de
determinacién ilegal de nomenclatura y numeracion, la sancién sera el equivalente de uno a
cuatrocientos Salarios Minimos Diarios, vigente En La Repiblica de Guatemala, cuando se
determine la infraccién.
Articulo 32.- La violacién al articulo 28 inciso a) de éste Reglamento, serd sancionada con el
equivalente de uno a cien veces del salario referido en el articulo que antecede, sin perjuicio de
cubrir los dafios causados.
Articulo 33.- La violacién al articulo 28 inciso b) de éste Reglamento, sera sancionada con el
equivalente de una a trescientas veces del salario referido en el articulo 31, declarandose de plano
la nulidad del acto modificatorio de la nomenclatura y numeracion.
Articulo 34.- Cualesquiera otra violacion a las disposiciones de éste Reglamento se sancionara de
una a veinte veces del salario referido en el articulo 31.
Articulo 35.- La aplicacién de las precedentes sanciones le correspondera al juez de Asuntos
Municipales, con el dictamen técnico que el departamento le proporcione.
Articulo 36.- El presente Reglamento de, entrara en vigencia ocho dias después de su publicacion
en el diario oficial y previa aprobacién del Concejo Municipal.
TRANSITORIOS: .
Primero.- Este Reglamento entrara en vigor a partir del siguiente dia de su publicacion en el Diario
Oficial.




Articulq 18.- Se autoriza al departamento de nomenclatura solicitar a la iniciativa privada que
proporcione gratuitamente, los postes y rotulos, indicadores de calles y nomenclatura.
Obedeciendo a las siguientes normas:

a) El departamento proporcionara, las especificaciones tecnicas, en cuanto a calidad,
dimensién, color y localizacién de los postes y rétulos.

b) En los postes y rotulos existird un espacio destinado a la publicidad de las empresas que
colaboren con proporcionar los mismos.

¢) La publicidad estara concesionada a las empresas por un periodo de dos afios, los que
pueden ser prorrogables por otros dos afios.

d) Terminados los dos afios concesionados deberan pagar a la municipalidad la cantidad de
Q 800.00 al afio por rétulos ubicados en zonas altamente comerciales, Q 500.00 al afio por
rotulos ubicados en zonas semi-comerciales y Q 300.00 por afio a los ubicados en zonas
no comerciales, las que seran determinadas por el Departamento.

e) La empresa esta obligada a darle mantenimiento a los postes y rétulos, como minimo dos
veces al afio.

f) Los postes y rétulos son propiedad exclusiva de la municipalidad, los que se recibiran en
calidad de donacién.

g) La colocacion de postes y rotulos, correra por cuenta de la empresa, con supervision del
departamento de nomenciatura.

CAPITULO IV
DE LANOMENCLATURA
Articulo 19.- La autoridad competente para la denominacién de las vias y espacios abiertos
publicos sera la Municipalidad, tomando en cuenta las siguientes consideraciones:

a) Que el nombre propuesto no se repita en otra via o espacio abierto publico, en el Municipio
de Chimaltenango.

b) Procurar que la denominacion en ciertos casos fomente el conocimiento de fechas
historicas, asi como que otorgue reconocimiento a los héroes o personalidades destacadas
del Municipio.

c) La denominacion debera de tener una concordancia con el nombre de las calles ya
asignadas en la periferia de dicha via.

Articulo 20.- Antes de someter a consideracion del Concejo Municipal alguna propuesta tendiente
a la denominacion o modificacion de la nomenclatura de una via o espacio publico abierto serd
necesario:

a) Que se formule la propuesta respectiva por algun integrante del Concejo, o en
representacion de la iniciativa, de cuando menos la mayoria de los vecinos.

b) Que en la propuesta se acompafie el estudio correspondiente en el que se apoye la misma,
citando de ser posible los datos biograficos que correspondan; la que debera ser
presentada a la Comision respectiva por escrito, para su estudio o analisis.

c) La comision de Infraestructura, ordenamiento Territorial, Urbanismo y Vivienda sera la
encargada de conocer las propuestas.

d) La Comision emitira un dictamen el cual serd presentado en reunién de Concejo, junte con
la propuesta.

e) Aprobado el dictamen, el Concejo, emitira el acuerde municipal, notificando al
Departamento de Nomenclatura, el que a su vez dara aviso a las oficinas correspondientes
de dicho cambio.

Articulo 21.- Referente a la nomenclatura de las urbanizaciones de nueva creacién, los
desarrolladores solicitaran al departamento de Nomenclatura con anticipacion la aprobacién de la
propuesta en relacion a la denominacién de las vias creadas en el interior de ias mismas, lo que
sera coordinado con el departamento de Licencias de construccion.

Articulo 22.- Correrd a cargo de los fraccionadores la instalacién de los sefialamientos
correspondientes, de acuerdo con la nomenclatura aprobada, mismos que deberan cumplir con las
especificaciones que al efecto sefale El Departamento.

Articulo 23.- Para la adecuada identificacion de las calles, la placa o signo correspondiente debera
de ser colocada en los muros que hacen esquina con otra calle, para cuyo efecto los propietarios




DE LOS NUMEROS OFICIALES

Articulo 4.- Correspondera al Departamento de Nomenclatura, la ordenacién y denominacion de
las vias publicas detalladas como: calles, avenidas, diagonales vias y rutas. Ademas también
regular la ordenacién y asignacién de los numeros oficiales de fincas y predios ubicados en el
Municipio de Chimaltenango, Departamento de Chimaltenango, asi como establecer las sanciones
correspondientes en esta materia.
Arthulo 5.- El numero oficial debera ser fijado en una parte visible cerca de la entrada principal del
predio o finca, en la parte superior de la puerta de ingreso, a una distancia no mayor de 30
centimetros de la misma, o en su caso en el muro frontal.
Articulo 6.- Los numeros deberdn de estar a la vista y tendran un tamafio minimo de 7
centimetros.
Articulo 7.- El Departamento de Nomenclatura proporcionara los digitos, previo pago de los
derechos respectivos, queda prohibido a los particulares la utilizacién de numeracion diferente a la
proporcionada por esta dependencia.
Articulo 8.- Es obligacién del Departamento de Nomenclatura, dar aviso a las Direcciones y
departamentos Municipales de Obras Publicas, de Desarrollo Urbano y Agua potable, la
asignacion, rectificacién o cambio de nomenclatura de vias publicas o numeracién de los predios o
fincas del municipio.
Articulo 9.- Tratandose de Privadas, Condominios o edificaciones Multifamiliares, la colocacién de
la numeracién interior deberd quedar a cargo del propietario del predio, de acuerdo al numero
exterior.
Articulo 10.- La numeracién de las calles debera iniciar invariablemente en forma ascendente a
partir del eje principal de estas. Dicha numeracién debera corresponder de la siguiente manera:
mirando hacia el punto cardinal, desde el eje principal de la calle que le corresponda, los digitos
impares deberan de asignarse en los predios que se encuentren en la acera izquierda de la calle y
los pares en la acera derecha de la misma.
Articulo 11.- Los requisitos para el tramite de numeros y certificacion oficial seran los siguientes:

a) Solicitud por escrito y firmada por el Propietario del inmueble.

b) Fotocopia de DPI.

c) Fotocopia de boleto de ornato.

d) Fotocopia del ultimo recibo de pago del 1.U.S.I al dia.

e) Fotocopia del titulo de propiedad (escritura, contrato de compraventa) y La cesion de

derechos.
Recibo de pago de Q. 100.00 (cuando aplique)
Articulo 12.- En las calles privadas la nomenclatura se pondra conforme a la que exista en el
exterior de la misma.
Articulo 13.- La asignacion del numero oficial debera realizarse en un plazo no mayor a dos dias
habiles después de la solicitud.
Articulo 14.- El departamento de Nomenclatura proporcionara un nimero oficial por lote cuando
no exista una fusion o subdivisién autorizada.
Articulo 15.- En el caso de los fraccionamientos, los fraccionadores deberan de solicitar en forma
anticipada la aprobacion de la numeracién que sera utilizada en las vias publicas creadas en el
fraccionamiento, misma que debera de ser continuacién de las vias ya existentes, solo en caso de
que estas inicien en una calle cerrada, principiaran con la numeracion ya existente en las vias
paralelas a ella.
Articulo 16.- En los condominios se establecera una numeracion definida en la edificacion
principal y a continuacién la asignacién del numero general de la propiedad privada seguida del
numero interior, que se colocara en la parte externa de esta, ejemplo: 344-1, 344-2; o0 en su caso
se asignaran letras a los edificios principales asignando numeros interiores.
Articulo 17.- El Articulo anterior regira tanto para condominios horizontales como para los
verticales.
CAPITULO I
DEL PATROCINIO DE INDICADORES DE CALLES Y NOMENCLATURA



LA INFRASCRITA SECRETARIA MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE CHIMALTENANGO,
DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO
CERTIFICA: Tener a la vista el Libro de Actas de Sesiones Ordinarias Numero: Cuarenta y Ocho
(48) del Concejo Municipal, en el cual aparece el Acta Numero: SESENTA Y SEIS GUION DOS
MIL TRECE (66-2,013), de fecha Quince de Agosto del Dos Mil Trece (15-08-2,013), la cual
contiene el punto SEGUNDO: Que Copiado literalmente dice.
SEGUNDO: El Honorable Concejo Municipal del Municipio de Chimaltenango del Departamento
de Chimaltenango:

CONSIDERANDO:
Que es obligacion de las autoridades municipales emitir normas y procedimientos internos que
contribuyan a dar mayor consistencia, agilidad y efectividad a la gestion municipal;
CONSIDERANDO:
Que de acuerdo a lo establecido en el Articulo 34 del Cédigo Municipal, El Concejo Municipal debe
emitir su propio reglamento interno de organizacién y funcionamiento, los reglamentos y
ordenanzas para la organizacién y funcionamiento de sus oficinas, asi como el reglamento de
viaticos y demas disposiciones que garanticen la buena marcha de la administraciéon municipal.
POR TANTO:
Con base en lo preceptuado en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, en el
articulo 253, literal c), el Cédigo Municipal, Decreto No. 12-2002, en el articulo 34 y 35 literales i),

i) yk).
ACUERDA:
1). Aprobar el REGLAMENTO DE NOMENCLATURA DE VIAS PUBLICAS Y ESPACIOS
ABIERTOS PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE CHIMALTENANGO
CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1.- Las disposiciones del presente reglamento son de orden publico e interés social,
tienen por objeto regular los procedimientos para la ordenacion de la denominacién de las vias
publicas y regular la ordenacion y asignacién de los numeros oficiales de fincas y predios ubicados
en el Municipio de Chimaltenango, Departamento de Chimaltenango, asi como establecer las
sanciones correspondientes en esta materia.
Articulo 2.- Es facultad del Alcalde Municipal la aplicacién y vigilancia de lo dispuesto en el
presente Reglamento, a través del Departamento de Nomenclatura y Urbanismo Municipal, de
conformidad con lo establecido por el Cédigo Municipal.
Articulo 3.- Para los efectos de este Reglamento, se entendera por;
a) REGLAMENTO: El presente ordenamiento;
b) MUNICIPIO: El Municipio de Chimaltenango, departamento de Chimaltenango.
c) LA COMISION: Es la Comisitn de Infraestructura, Ordenamiento Territorial, Urbanismo y
Vivienda del Concejo Municipal.
d) MUNICIPALIDAD: ElI Organo de Gobierno del Municipio de Chimaltenango,
Chimaltenango.
e) NUMERO OFICIAL: La numeracién o numero especifico que se le asigna a un predio
urbano o interurbano y que esta registrado en la base de datos Municipales.
fy NOMENCLATURA: La denominacién de nimero o nombre especifico que se asigne a las
vias y/o espacios abiertos publicos.
g) ZONAS: se entendera por zonas, las que de conformidad a las propuestas por el
departamento de nomenclatura sean aprobadas por el Honorable Concejo municipal.
h) VIAS PUBLICAS: Espacios publicos destinados para el transito de personas y/o vehiculos.
i) ESPACIOS ABIERTOS PUBLICOS: Cualquier construccion o area de utilidad publica.
j) DIGITOS: Es la cantidad de numeros autorizados, que correspondera al numero oficial, y
que servira de identificacion al bien inmueble.
k) DIRECCION: es el nombre completo con su nimero de calle, avenida, callejon, pasaje,
numero de casa, y zona, de donde se ubica el bien inmueble.
I) DEPARTAMENTO: Ia oficina de nomenclatura y urbanismo municipal.
CAPITULO Il
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Archivo de Gestidn. contiene documenios adminstralivos de la administracion
publica Conformado por la documentacion proveniente de las ransferencias de
las disuntas oficinas de la inslitucion. Su ubicanon fisica es de acuendo a su

Archivo Histérico: concentra y conserva documentos de valor parmanenie, los
cuaies carecen de valor administrativo por estar Bagando a los treinta sfos de
haber sido emitidos. Estos bienen un gran valor cultural.

DOCUMENTOS QUE RESGUARDA EL ARCHIVO GENERAL

= Actas y scuerdos de toma de posesidn del personal desde el inico
del Tribunal Supremo Electoral a la fecha.

= Acuerdos del Tribunal Supremo Eleclorel

s Actas da constiluciin de Partidos Pollticos.

» Documentacion relacionada con las inscrpciones de candidalos a
cargos pdblicos desde 1983 al afo 2007.

* Dicidmenes de los procesos de adhesion de Paridos Politicos.

= Libros de Aclas que respaldan los evenios electorales.

* Memerias Eleclorales (digiales y lisicas).

*  Actas de revisidn de escrutinios.

= Expedientes administratives y juridicos.

= Documentacion contable.

» Expedienies de la Direccidn de Recursos Humanos del personal que
ya no labora para @ instiudon

= Copas de documentacatn vana.

PROCEDIMIENTOS

La Umdad de Archivo se rige para su funconamsenio por o “Wanual de
Funcioned y Procedimentos de |a Unidad ded Archivo Generalr, donoe se detallan
tada uno de los procadimientos intemos que se realizan en ka Unidad

FACILIDADES DE ACCESO

Los archivos y estanierias S8 encueniman debidaments identificados y
dasficados de acuemio @ la dependencia que remitd @ documentacon La
informacion s8 divide de acuerio a B procedencia de @ misma  As| mismo &
Archivo s encusnica en proceso de digtalizacidn de documentos lo cual syuda a
preservar de mejor manera los documentos y 3 |3 vez se agilizan los proCescs
inlemos

Unidad de Archivo General
Tribunal Supremo Electoral

E T/ X 3+ T4-amier

MUNICIPALIDAD DE
LA VILLA DE QUEZALTEPEQUE,

DEPARTAMENTO DE CHIQUIMULA
ACTA No. 55-2013 PUNTO NOVENO
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MUNICIPALIDAD DE CHIMALTENANGO,
DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO

ACTA NUMERO 66-2013 PUNTO SEGUNDO

LA A BECRETAMRA MUMICIFAL DE LA CRADAD DE sl TEMANGOD,
AT AR NTO DE O AL TEMANGD.
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Segundo.- A partir de la publicacién de este ordenamiento, y en tanto entre en vigor, la Secretaria
General de la Municipalidad, debera notificar a todas las oficinas y dependencias del Gobierno
Central como las dependencias prestadoras de servicios en el Municipio, del contenido del
presente Reglamento.
Tercero.- Desde el inicio de la entrada en vigencia de éste Reglamento, |a dependencia municipal
procedera a la determinacién o rectificacién de la nomenclatura del Municipio.
Cuarto.- Se faculta a la unidad de Nomenclatura para emitir certificaciones Municipales de
direcciones de Predios domicilios, lotes, parcelas y /o Terrenos y fincas, dicho documento debera
estar firmado por el jefe de la Unidad.
* El certificado sera extendido de forma gratuita durante un afio a partir de que haya sido
asignada la nueva numeracion en la vivienda.
* Alfinalizar el afio de plazo, la entrega del certificado de numeracion tendra un costo de Q.
100.00. '
La Secretarla Municipal certifica que tiene a la vista las firmas llegibles del Concejo
Municipal.
Y para los efectos legales correspondientes, se extiende, sella y firma la presente certificacion en
la ciudad de Chimaltenango, el dia ocho de octubre del afio dos mil trece.
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SECRETARIA MUNICIPAL
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